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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo emprender El Madrigal 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Planadas, 8 de abril de 2025 HORA INICIO: 

2:00 pm 

HORA FIN: 

6:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

https://meet.google.com/zrk-

ytzy-nzu 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: REGIONAL TOLIMA 

CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento al plan operativo 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 

1. Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto el madrigal con el fin de 

hacer seguimiento al plan operativo   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2pm se da inicio a la reunión 

 

a. Seguimiento al plan operativo 

 

ACTIVIDAD 1 LUGAR DE OPERACIONES 

 

Está actividad no tiene presupuesto, debido a que la emprendedora tiene un contrato 

de comodato. En el mes 1 se subió la respectiva documentación de acuerdo al 

instructivo de pagos el cual fue aprobado por la interventora. 

 

ACTIVIDAD 2 ADECUACIONES  

 

Presupuesto: $15.000.000 

En el presente mes la emprendedora presenta los documentos para realizar un primer 

avance por el 50% de los recursos, el cual fue aprobado por la interventora. A la fecha 

está pendiente de programar el pago con los respectivos documentos. 

Ejecución: 0% 

 

ACTIVIDAD 3 MAQUINARIA EQUIPO Y DOTACIONES 

 

Presupuesto: $ 47.903.200 
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En el presente mes la emprendedora presenta los documentos para realizar un primer 

avance por el 50% de los recursos, el cual fue aprobado por la interventora. A la fecha 

está pendiente de programar el pago con los respectivos documentos. 

Ejecución: 0% 

 

 
 

ACTIVIDAD 4 MATERIA PRIMA 

 

El presupuesto fue trasladado a la actividad No. 3, ya que es el mismo proveedor. 

 

ACTIVIDAD 5 SG-SST 

 

Presupuesto: $ 1.500.000 

Está programado para el mes 5 la ejecución, sin embargo en la revisión de plataforma 

no aparece el valor. Se recomienda a la emprendedora agendar una tarea a la 

interventora manifiesta lo que sucede y solicitando que se vea reflejado el valor 

establecido en el plan operativo.  

Ejecución: 0% 
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ACTIVIDAD 6 PUBLICIDAD 

 

Presupuesto: $ 1.500.000 

Está programado para el mes 5 la ejecución, sin embargo, en la revisión de plataforma 

no aparece el valor. Se recomienda a la emprendedora agendar una tarea a la 

interventora manifiesta lo que sucede y solicitando que se vea reflejado el valor 

establecido en el plan operativo.  

Ejecución: 0% 

 

NOMINA 

Honorarios del contador: 

Presupuesto: $ 3.000.000 

La emprendedora ya subió la documentación del contador de la empresa, donde la 

interventoría hace las siguientes sugerencias: 

 

• Certificado de afiliación a la ARL a nombre de la empresa 

• Corregir el contrato de prestación de servicios; Se solicita en el contrato del 

contador mencionar el tiempo de dedicación asignado a la empresa. 

Ejecución: 0% 

 

Nomina total 

Presupuesto: $23.896.800 

La emprendedora realizara su contratación a partir del mes tres, una vez se tengan 

las adecuaciones locativas. 

Ejecución: 0% 

 

ACTIVIDAD 89 APORTE DEL EMPRENDENDEDOR 

La emprendedora tiene un compromiso de $11.600.000 como aporte, de la siguiente 

manera: 

 

 
 

A la fecha no se ha formalizado el aporte. 
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ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TÉCNICO OPERATIVO 

Acta 4: correspondiente al mes de abril de 2025 

 

La emprendedora debe cargar la presente acta a la plataforma. 

 

ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR 

 

El primer informe corresponde al periodo entre marzo y abril de 2025 y debe ser 

subido a plataforma la primera semana de mayo de 2025. 

 

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA 

No se han generado documentos por parte de la interventoría.  

 

ACTIVIDAD 93 INFORMACIÓN TRIBUTARIA 

Mes 1: certificado del contador del mes de enero de 2025 

Mes 2: certificado del contador del mes de febrero de 2025 

 

ACTIVIDAD 94 EVIDENCIAS DE COMERCIALIZACIÓN  

No se tiene compromiso de indicadores en esta actividad 

 

ACTIVIDAD 95 Y 96 PUBLICIDAD DE LOGOS / EVIDENCIAS DE 

COMERCIALIZACIÓN 

Se tiene un compromiso de 4 eventos de mercadeo:  

- Muestras gratis 

- Aviso 

- Tarjetas de presentación 

- Ferias comerciales 

 

Se cuenta con un rubro de $1.500.000 para está actividad, programada para el mes 

5. 

 

ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS 

 

A la fecha no se han realizado eventos de contrapartidas, teniendo en cuenta que la 

empresa inicio interventoría en el mes de marzo de 2025. 
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ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD 

 

La contabilidad se encuentra en plataforma hasta el mes de febrero de 2025, se 

recuerda al emprendedor que en los primeros días de abril debe cargar la contabilidad 

de marzo de 2025.  

 

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES 

 

A la fecha se han cargado los siguientes documentos: 

 

MES DOCUMENTOS 

Mes 1 Contrato y anexos 

Certificado bancario de la empresa 

Cámara de comercio 

RUT Emprendedor 

RUT Empresa 

Cedula emprendedor 

Guía de envió 

Libro de actas 

Libro de accionistas 

Bomberos 

Guia de envio  

Cuenta bancaria 

Resolución de documento soporte 

Resolución de facturación electrónica  

Industria y comercio  

Formulario 2025 

 

ACTIVIDAD NOMINA 

 

Se tiene un compromiso de 3 empleos correspondientes a gerente, contador y 

operario. A la fecha la empresa ha contratado 1 persona : 

 

CARGO Y 

NOMBRE 

TIPO DE 

CONTRATO 

FECHAS SEGURIDAD 

SOCIAL 

CONTADOR 

ANA VIRGELINA 

ENCISO TORO 

Prestación de 

servicios 

Valor: $500.000 

Inicio: 1 de abril de 

2025 

Duración: 12 

meses 

Pensión: porvenir 

ARL: Positiva 

EPS: nueva EPS 
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No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunión. 

 

CONCLUSIONES 

Se realizó la asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Daos Comunicaciones 

correspondiente al seguimiento del plan operativo.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Dar cumplimiento a 

los compromisos de 

la presente acta 

31 de marzo de 2025 Amanda Rueda Jurado  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los 
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 8 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Daos comunicaciones  

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
AMANDA RUEDA JURADO 24.623.488   X El Madrigal elmadrigal62@gmail.com 317 4159272 na  

 

2 GLORIA JOHANNA 
MARROQUIN RODRÍGUEZ 38210636  X  SEBD 

SENA gjmarroquinr@sena.edu.co 3103196910 na  
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